UMOWA NAJMU KOTLtOWNIA COWORKING

Zawarta dnia 2025 roku w Poznaniu pomiedzy:

prowadzqgcy dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa:
_________________ z siedzibq w Poznaniu przy ul. (kod pocztowy
__________ ), adres do doreczen korespondenci: , Wpisany do Centralnej
Ewidenciji i Informaciji o Dzictalnosci Gospodarczej, posiadajgcy numer NIP: oraz

REGON. __ _ _ _ __ _ _ ______ reprezentowanyprzez _ _ __ __ _ _ _ _ __ _ __ _ _________ -

Petnomocnika
dalej jako: ,,Kottownia Coworking”

e " ul. (kod pocztowy) (miasto), NIP: oraz

REGON: ____ _______________ wpisang do rejestru przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez Sqd Rejonowy Poznah — Nowe Miasto | Wilda w Poznaniu, VIiI
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgqdowego, pod nr
reprezentowanq przez prezesa zarzqdu
e-mail:

2. Przedmiot umowy

Kottownia Coworking o$wiadcza, ze posiada tytut prawny do nieruchomosci znajdujgcej
sie pod adresem ul. Engestréma 10, 60-571 Poznanh (dalej joko ,.Lokal”), oraz prawo do prowadzenia
dziotalnoSci gospodarczej w postaci wynajmu i zarzgdzania nieruchomosciomi wiasnymi lub
dzierzawionymi. Kottownia Coworking zapewnia Klientowi wydzielonq w Lokalu, w petni wyposazongq i
umeblowang powierzchnig biurowg, na okre$lony w umowie czas. Kottownia Coworking zezwala
Klientowi na rejestracje podmiotu gospodarczego Klienta pod wskazanym adresem Lokalu:
Engestréma 10, 60-571 Poznan. Klient bedzie uzytkowat niniejszg powierzchnig¢ w celach
biurowych zgodnie z warunkami umowy oraz przepisami prawa. W zamian, Klient
zobowiqzuje sie do terminowego regulowania ustalonego z zapisami niniejszej Umowy
wynagrodzenia. Klient zgadza sie¢ na wspdtdzielenie tej powierzchni z innymi Klientami
Kottownia Coworking, oraz ze pod wskazanym adresem Lokalu wizytéwka Google nalezy do
wytqcznej dyspozycji Kottownia Coworking. Klient nie ma prawa do wprowadzania do Lokalu
wyposazenia, kontrahentéw lub personelu, mozliwo§¢ takq przewiduje odrgbna umowa z
Kottownia Coworking na wynajecie dodatkowych powierzchni biurowych do wymienionych
celdw. Wyposazenie znajdujqce sie w Lokalu stanowi wiasno$¢ Kottownia Coworking, a Klient
moze z niego korzysta¢ wyiqcznie w porozumieniu i na zasadach obowigzujgcych w
Kottownia Coworking. Klientowi nie przystuguje prawo do podnajmu oraz oddania w
nieodptatne uzywanie lokalu w czeéci lub catoéci innym podmiotom, w tym osobom
fizycznym lub prawnym.

3. Okres obowigzania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okre§lony 12 miesiecy tj. od dnia .2025 r. do



4. Zakres Umowy

1. Zakres umowy zalezny jest od wybranego przez klienta pakietu wirtualnego biura: Adres, Adres +,
Max. Szczegbtowy zakres zawarty jest w zatqgczniku nr 1., Wirtualne Biuro — Oferta 2025".

2. Klient odwiadczaq, ze upowaznia Kottownia Coworking do odbierania i przechowywania, oraz w
zalezno$ci od wybranego pakietu wirtualnego biura: otwierania i skanowania korespondenciji
adresowanej do Klienta na adres Lokalu, a takze wysytania zeskanowanej korespondencji na
adres mailowy Klienta. Niniejsze upowaznienie wygasa wraz z chwilg rozwigzania/wygasniecia
umowy.

3. Kottownia Coworking zobowigzuje sie do odbioru korespondenciji kierowanej do Klienta na adres
Lokalu w postaci listdw zwyktych, listdw poleconych oraz przesytek kurierskich.

4. Maksymalna dzienna ilo§¢ przesytek odbieranych w imieniu Klienta wynosi 10 sztuk.

5. Strony zgodnie postanawiajq, ze Kottownia Coworking nie jest zobowigzana do
odbioru korespondenciji kierowanej do Klienta na adres Lokalu w postaci
przekazdw pienigznych jak réwniez przesyitek, ktébrych waga przekracza 10kg.

6. Korespondencja przychodzqca bedzie przechowywana w Lokalu do momentu
zapoznania sie z nig, czy osobistego odbioru przez Klienta, jednak nie dtuzej niz przez
miesigc dla Pakietu Adres; przez 3 miesiqce dla pakietu Adres +; przez rok dla
Pakietu Max.

7. Paczki kurierskie bedq przechowywane 14 dni roboczych od dnia wystania
powiadomienia do Klienta o odebraniu przesyiki przez biuro. Po uptywie tego czasu
Kottownia Coworking ma prawo podda¢ utylizacji zgromadzong dokumentacijg i
przesyiki kurierskie. Klient niniejszym upowaznia Kottownie Coworking do utylizacji
przesytek, po uptywie wyzej wskazanych termindéw. Upowaznienie obejmuje rowniez
uprawnienie do utylizaciji innej korespondenciji. Koszty utylizacji pokrywa Klient.

8. Klient w celu skutecznego odbioru korespondencji przez Kottownia Coworking,
zobowiqzuje sie do dostarczenia w ciggu 14 (stownie: czternastu) dni roboczych od
dnia podpisania umowy, pieczqtki zawierajgcej dane firmowe Klienta.

W przypadku nadejscia na adres Lokalu korespondenciji adresowanej do Klienta i wymagajgcej
potwierdzenia jej odbioru jeszcze przed dostarczeniem przez Klienta pieczgtki:
a) Kottownia Coworking nie jest zobowigzane do odebrania korespondenciji;

b) Kottownia Coworking jest zobowigzane do odebrania ewentualnego potwierdzenia awizowania
korespondencji;

c) Kottownia Coworking jest zobowigzane do powiadomienia Klienta o odebraniu
potwierdzenia awizowania i jego przechowania w Lokalu do momentu jego
osobistego odbioru przez Klienta.

9. Kottownia Coworking zobowiqzuje sie do uzywania pieczqgtki firmowej Klienta wytqcznie
w celu odbierania poczty przychodzqgcej, adresowanej do Klienta.

10. Kottownia Coworking ma prawo do zatrzymania wszelkich przesytek kierowanych do
Klienta w przypadku nieuregulowania przez Klienta ptatnosci na rzecz Kottownia
Coworking. Kottownia Coworking dokonuje zatrzymania przesytek, o ktérych mowa w
zdaniu poprzednim, w szczegdlnosci w sytuacji przekroczenia terminu ptatnosci
nalezno&ci co najmniej o jeden petny okres ptatnosci.

1. Nawyrazng pisemng prosbeKlienta korespondencja moze by¢ wystana drogg
kurierskg na wskazany przez Klienta adres. Koszt przesyitki ponosi Klient. Powyzsze
bedzie kazdorazowo uzgadniane pomigdzy Stronami.



12. W przypadku pozostawienia powiadomienia awizo Kottownia Coworking nie jest
upowazniona do odbioru przesytek w Urzedzie Pocztowym i przesyta wytqcznie
informacje o otrzymanym awizo.

Strony postanawiajq, ze Kottownia Coworking rozpocznie Swiadczenie ustugi na rzecz

Klientazdniem __ _ _ _ _________ 2025 r., jednakze nie wczeséniej niz po optaceniu
faktury wystawionej na podstawie niniejszej Umowy.



5.

Wynagrodzenie

Optataroczna

Abonament

Sposbb ptatnosci Przelew

Ptatnosci w przypadku uméw miesigcznych nalezy dokonywacé z gory tj. do 7 dnia kazdego
miesigca za dany miesigc. Ptatnosci w przypadku umoéw rocznych nalezy dokonywaé w
terminie 7 dni od daty wystawienia faktury. Zasada ta obowigzuje odpowiednio réwniez
w przypadku uzgodnienia innego cyklu rozliczeniowego. Ptatnosci sq dokonywane na
konto bankowe Kottownia Coworking lub na numer konta bankowego podany na fakturze,
uwzgledniajgc w tytule przelewu numer faktury. Optaty podane wyzej sq kwotami brutto,
wyrazonym w walucie polskich ztotych.

Klient odwiadcza, iz wyraza zgode na wystawianie i przesytanie przez Kottownia Coworking
faktur VAT w formie elektronicznej na adres email Klienta.

1.

w

Dodatkowe postanowienia

Klient jest zobowigzany do:

a)

niezwtocznego informowania Kottownia Coworking na pismie o kazdej zmianie
danych zawartych w niniejszej Umowie w szczegdlnosci danych zawartych w
dokumentach, o ktérych mowa w Zatqczniku nr 2 — ,Dane Klienta”, ktérych kopie
nalezy przesta€ w ciggu 10 dni od dnia zaistnienia zmiany danych. W przypadku
zmiany adresu korespondencyjnego, adresu zamieszkania, statusu prawnego firmy
czy nazwy lub nazwiska, termin ten wynosi 7 dni.

w kazdym przypadku rozwigzania, wypowiedzenia, wygasnigcia, odstgpienia od
niniejszej Umowy przez ktérqkolwiek ze Stron, niezwtocznego powiadomienia
odpowiednich organéw administracji publicznej, organdw rejestrowych, oraz
wszelkich innych podmiotdéw o utracie tytutu prawnego do Lokalu i ztozenia wnioskéw
w formie prawem przewidzianej o wykreslenie adresu z wszelkich rejestrow jak réwniez
niezwtocznego usunigcia danych Lokalu m.in. z drukéw firmowych, wizytéwek, strony
internetowej, oferty handlowej czy ze stempli. O wykonaniu powyzszego obowigzku
Klient winien powiadomi¢ na pismie Kottownia Coworking w terminie 7 dni. W
przypadku niewykonania obowigzku wynikajgcego z niniejszego punktu Klient
zaptaci na rzecz Kottowni Coworking kare umowng w kwocie 5.000 ztotych za kazde
naruszenie bez koniecznosci odrebnego wezwania.

Integralng cze$¢ umowy stanowi Zatgcznik nr1,Wirtualne Biuro — Oferta 2025,

Zatgcznik nr 2 ,Dane Klienta” oraz Regulamin.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych umowq majqg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego. Sgdem witasciwym do rozstrzygania sporéw
wynikajgcych z niniejszej umowy jest rzeczowo wiasciwy Sgd w Poznaniu.

Wszelkie zawiadomienia w zwiqzku z wykonywaniem niniejszej umowy bedq
sporzqdzane na piSmie i bedq uznawane za nalezycie doreczone, jezeli zostang
dostarczone drugiej Stronie osobiscie, przestane listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, kurierem lub drogq elektroniczng. Wszelkie zawiadomienia
bedq wysytane na adresy Stron podane wyzej.



6. Umowe sporzgdzono w dwédch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron. W przypadku sporzqgdzenia dodatkowych wersiji jezykowych niniejszej
Umowy, rozstrzygajqce znaczenie ma wersja polska.

Podpis Kottownia Coworking Podpis Klienta



